
令和３年度法務省委託「新型コロナウイルス感染症に関する人権啓発リー

フレット」の梱包・発送業務に関する入札（仕様書） 

 

１ 発注内容 

「新型コロナウイルス感染症に関する人権啓発リーフレット」の梱包・発送業務 

 

２ 仕様等 

（１）発送物 

ア 送付状 Ａ４判・片面・墨一色 １枚／か所 

イ 新型コロナウイルス感染症に関する人権啓発リーフレット 

（ア） 形態：Ａ４判・見開き（４ページ） ／ １３ｇ 

（イ） 部数：５００部／か所 

※ 「ア 送付状」については、人権センターが支給するデータ（Word 又は PDF）を、

本業務受注者が出力の上、同封すること。なお、送付状は（２）のア及びイの２種

類となる。 

（２）発送先 

ア 教育関係機関（１，１８３か所） 

（ア）国立大学       ８６か所 

（イ）公立大学        ９４か所 

（ウ）公立短期大学   １４か所 

（エ）私立大学        ３０３か所 

（オ）私立短期大学       ６２１か所 

（カ）国立高等専門学校     ５１か所 

（キ）公・私立高等専門学校   ６か所 

（ク）申請大学設置会社       ４か所 

（ケ）株立認定地方公共団体   ４か所 

※ 詳細は、別紙 1 参照。 

イ 地方公共団体（１，７８８か所） 

（ア）都道府県       ４７か所 

（イ）政令市    ２０か所 

（ウ）市区町村（政令市除く） １，７２１か所 

※ 詳細は、別紙 1 参照。 

ウ 当センターが指定する倉庫（都内又はその近郊）１か所 

※ 発送先の所在地等の詳細情報は、本業務受注者に提供する。  

（３）発送物の納入時期及び発送作業 

ア 教育関係機関（１，１８３か所）発送分 



（ア）発送物の納入 

令和３年５月２０日（木） ／ ６００，０００部（余部含む） 

（イ）発送作業完了 

令和３年６月２日（水）  

イ 地方公共団体（１，７８８か所）発送分 

（ア）発送物の納入 

令和３年６月４日（金） ／ ９００，０００部（余部含む） 

（イ）発送作業完了 

令和３年６月１６日（水） 

※ 封筒及びその他梱包資材は支給しない。 

※ 発送物の配達状況及び到着日等が追跡・確認できる方法で発送する。 

※ 発送物の残部については、ア及びイそれぞれの発送作業完了ごとに、速やかに当

センターが指定する倉庫（都内又はその近郊になる予定）に返納すること。 

 

３ 提出書類 

（１）入札書（別紙２の様式を使用し、封かんすること） 

（２）工程表 

（３）委任状（書式自由、代表者が入札する場合は不要） 

（４）各府省一般競争（指名競争）参加資格審査結果通知書の写し 

    

４ 提出期日及び開札 

（１）提出期日 令和３年５月１０日（月） 午前１０時５５分 

（２）開札    令和３年５月１０日（月） 午前１１時００分 

※ 開札は当センター応接室で行う。 

 

５ 落札方式 

  最低価格自動落札方式 

 

６ その他 

（１）応募書類は返却しない。 

（２）本入札参加に要する費用は参加者負担とする。 

（３）本件業務を実施するに当たって知り得た、関係者、法務省及び当センターに関す

る情報については、本件企画以外の業務に使用しないこと。また、他の第三者に対

して一切漏えいしないこと。 

（４）受託者は発送後に、発送した証拠となる書面（伝票、送り状等）を提出すること。 

（５）発送先が移転等の理由により返送された場合は、状況を把握し、当センターに報



告すること。 

（６）本件完遂のために十分な実施体制を整えること。 

（７）本件業務の全部を一括して第三者に再委託することはできない。 

（８）契約後、本仕様に従わないと認められる場合には、契約を解除する。その場合、

解除までに要した経費その他の費用は受託者の負担とする。また、受託者の責めに

帰すべき事由がある場合には、違約金を請求する場合がある。 

（９）本仕様書に記載のない事項については、当センターと協議すること。 

 

７ 監督及び検査 

 本件業務の適切な履行を確保するため、受託者への必要な監督及び作業完了の監督・

検査は、以下の当センター職員が行う。なお、異動等により職員が代替した場合は、後

任の職員がこれを行う。 

（１）検査職員：総務部長 山本由理子 

（２）監督職員：事務局長 上杉憲章 

 

８ 問合せ・提出先 

公益財団法人人権教育啓発推進センター 事業部第２課 月花、正岡 

〒105-0012 東京都港区芝大門 2-10-12 KDX芝大門ビル 4F 

TEL 03-5777-1802（代表） ／ FAX 03-5777-1803 

Eメール ①ｇｅｋｋａ＠ｊｉｎｋｅｎ．ｏｒ．ｊｐ 

②ｊｉｇｙｏ２＠ｊｉｎｋｅｎ．ｏｒ．ｊｐ 

――――――――――――――――――――――――――――――――――――― 

URL http://www.jinken.or.jp/ 

Twitter公式アカウント @Jinken_Center（https://twitter.com/Jinken_Center) 

YouTube人権チャンネル https://www.youtube.com/jinkenchannel 

人権ライブラリー https://www.jinken-library.jp/ 


