
平成２８年度経済産業省中小企業庁委託 『平成２７年度「企業

の社会的責任と人権」セミナー概要パンフレット』のサンプル発

送に係る見積競争（仕様書） 
 
１ 概要 
  本件は、経済産業省中小企業庁委託事業により実施する、国の出先機関、

企業関係などへの企業向け人権啓発パンフレット等の送付に関して、その梱

包・発送業務を行う業者を決定するための見積競争を実施するものである。 
 
２ 発注業務内容 
  パンフレット等の梱包・発送及び封筒への宛先記載業務 
 
３ 封入物 
 ①送付状（Ａ４／１枚） 
  ※送付状には以下の６種類があり、送付先により専用のものを封入する 
 （ａ）都道府県・政令指定都市人権啓発担当部局宛（６７件） 
 （ｂ）都道府県・政令指定都市商工労働担当部局宛（６７件） 
 （ｃ）経済産業局産業部中小企業課宛（９件） 
 （ｄ）労働局総務部総務課宛（４７件） 
 （ｅ）法務局・地方法務局人権擁護部（課）宛（５０件） 
 （ｆ）各種経済団体宛（８９７件） 
 （ｇ）企業連絡会宛（１３件） 
 （ｈ）ハローワーク宛（４４６件） 
 ②『平成２７年度「企業の社会的責任と人権」セミナー概要パンフレット』（Ａ

４／３２ページ／１部） 
 ③パンフレット広報用のチラシ（Ａ４／１枚） 
 ④ＤＶＤ広報用のチラシ（Ａ４／１枚） 
 
４ 発送先 
 （ａ）都道府県・政令指定都市人権啓発担当部局（６７件） 
 （ｂ）都道府県・政令指定都市商工労働担当部局（６７件） 
 （ｃ）経済産業局産業部中小企業課（９件） 
 （ｄ）労働局総務部総務課（４７件） 
 （ｅ）法務局・地方法務局人権擁護部（課）（５０件） 
 （ｆ）各種経済団体（８９７件） 
 （ｇ）企業連絡会（１３件） 



 （ｈ）ハローワーク（４４６件） 
  ※宛先データ（エクセルデータ）は、当センターから支給する。 
  ※封筒への宛先の記載方法は特に問わず、安価な方法を採用する。 
  ※封筒は支給する。 
  ※封筒及び①送付状は当方が受注者に納入する（ただし納入先は東京近郊

１か所に限る）。 
  ※②『平成２７年度「企業の社会的責任と人権」セミナー概要パンフレッ

ト』、③パンフレット広報用のチラシ、④ＤＶＤ広報用のチラシは、サン

テックサービス株式会社（埼玉県上尾市原市５９４－１／電話０４８－

７２３－０２２２）から、上記部数を受注者負担にて適宜引き取ること。 
 
５ 納期（発送完了日） 
  平成２８年１２月２２日（予定） 
  ※ただし、発送部材引渡は平成２８年１２月１３日（予定） 
 
６ 提出書類 
（１）見積書 
（２）各省庁における物品の製造・販売等に係る一般競争（指名競争）の入札

参加資格（全省庁統一資格）証明書（写し） 
 
７ 提出期限 
 平成２８年１１月４日（金）１０：００ 
 
８ その他 
（１）見積価格及び提出書類を比較検討し決定する。 
（２）応募にあたっての提出書類は返却しない。 
（３）見積競争参加に要する費用は、応募者の負担とする。 
（４）業務完了後、発送伝票の控え（コピー可。ただし、発送費が明示してあ

ること。）を添付した発送完了報告書を提出すること。 
（５）その他の事項については、別途決定会社と協議して決定する 
 
９ 監督及び検査 
  本件業務の適切な履行を確保するため、受注者への必要な監督及び作業完

了の監督・検査は、以下の職員が行う。なお、異動等により職員が代替した

場合は、後任の職員がこれを行う。 
（１）検査職員：総務・経理グループ総括マネージャー代理 上杉憲章 



（２）監督職員：事務局長事務取扱 南朗子 
 
１０ 問合せ先・応募書類提出先 
 公益財団法人人権教育啓発推進センター 
 事業第２グループ 齋藤 
 東京都港区芝大門２－１０－１２ ＫＤＸ芝大門ビル４Ｆ 
 電 話：０３－５７７７－１８０２ 
 メール：saito@jinken.or.jp 


